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MANUAL APLIKASI E-AUDIT 

1. Rencana Audit 

 

1. Di menu ini anda dapat menambahkan data audit dan mengedit data audit.  

2. Berikut fitur yang ada pada menu rencana audit : 

 a. Tombol form isian, digunakan untuk menambah data rencana audit, 

 b. Filter, untuk menyaring data sesuai tanggal dan status rencana audit, 

 c. Search, untuk mencari data yang ditampilkan dalam tabel, 

 d. Tombol edit, untuk merubah data rencana audit yang telah dibuat sebelumnya, 

 e. Tombol detail, untuk melihat detail dari data audit, berupa form yang telah diisi, 

 f.  Search SPT, untuk mencari data sesuai nomor SPT, 

 g. Tombol refresh, untuk merefresh tampilan rencana audit. 
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1.1 Input Data Rencana Audit 

 

1. Tekan tombol form isian, pada tampilan pertama rencana audit 

 

2. Halaman form isian akan terbuka, pada halaman ini anda dapat memasukkan data rencana audit 

yang baru. 

 

3. Masukkan data sesuai formulir yang ada 

4. Langkah pertama, tekan dropdown pada formulir periode.  
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5. Langkah kedua, pilih nomor PKPT. Daftar nomor PKPT akan muncul sesuai periode yang dipilih 

sebelumnya 

 

6. Formulir Sasaran Audit dan Tujuan Audit akan secara otomatis terisi sesuai dengan nomor PKPT 

yang dipilih 

 

7. Setelah anda mengisi formulis tanggal dan tim pelaksana, secara otomatis sistem akan 

menampilkan file peraturan dan audit program. Pada formulir audit program anda dapat 

menetapkan tanggal dan pelaksana sesuai dengan program. 
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8. Jika formulir sudah terisi, anda dapat menyimpan data tersebut dengan menekan tombol Submit. 

 

9. Setelah form telah ditambahkan, data anda akan tampil di tabel dengan status menunggu 

persetujuan dari Irban. 

 

10. Jika anda menekan tombol Draft, data anda akan tersimpan sementara, dan status data pada 

tabel berubah menjadi Draft. 

1.2 Edit Data Rencana Audit 

 

1. Untuk mengedit data yang telah tersimpan, tekan tombol edit pada tabel. 

2. Setelah menekan tombol edit, halaman akan dialihkan ke halaman form isian dengan data yang 

telah di inputkan. 

3. Klik simpan untuk merubah data. 
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2. Persetujuan Rencana Audit 

 

1. Di menu ini anda dapat menyetujui data rencana audit yang baru dibuat 

2. Berikut fitur yang ada pada menu rencana audit : 

 a. Tombol refresh, untuk merefresh tampilan persetujuan, 

 b. Tombol detail, digunakan untuk melihat dan menyetujui rencana audit, 

c. Search, untuk mencari data yang ditampilkan dalam tabel,  

d. Search SPT, untuk mencari data sesuai nomor SPT.   

3. Untuk mengakses halaman ini dan menyetujui rencana audit anda harus login sebagai Irban 

ataupun Dalnis. Dengan urutan persetujuan Dalnis terlebih dahulu, lalu Irban 
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2.1. Persetujuan Rencana Audit - Dalnis 

 

1. Untuk menyetujui rencana audit, tekan tombol detail disamping status “Persetujuan Dalnis” 

 

2. Halaman akan dialihkan ke halaman Detail Persetujuan, data rencana audit yang akan disetujui 

akan ditampilkan secara rinci. 

 

3. Untuk menyetujui rencana audit, tekan tombol Persetujuan. 

4. Jikat telah disetujui oleh Irban, selanjutnya rencana audit akan disetujui oleh Dalnis, sebelum 

rencana audit masuk dalam status disetujui. 
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2.2. Persetujuan Rencana Audit - Irban 

 

1. Untuk menyetujui rencana audit, tekan tombol detail disamping status “Persetujuan Irban” 

 

2. Halaman akan dialihkan ke halaman Detail Persetujuan, data rencana audit yang akan disetujui 

akan ditampilkan secara rinci. 

 

3. Untuk menyetujui rencana audit, tekan tombol Persetujuan. Dapat dilihat pada gambar diatas, 

bahwa rencana audit telah disetujui oleh Dalnis, dan belum mendapatkan perstujuan dari Irban. 

4. Jika telah disetujui, sistem secara otomatis mengubah status rencana audit menjadi Disetujui.  
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3. Pelaksanaan Audit 

 

1. Di menu ini anda dapat menyetujui data pelaksanaan audit yang baru dibuat 

2. Berikut fitur yang ada pada menu rencana audit : 

 a. Tombol refresh, untuk merefresh tampilan pelaksanaan audit, 

 b. Tombol detail, digunakan untuk melihat data pelaksanaan audit, 

c. Search SPT, untuk mencari data sesuai nomor SPT.   

3. Tim yang telah ditetapkan pada satu audit dapat mengakses dan mengunggah berkas pada data 

audit yang dilaksanakan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a 

b

\ 

c 



9 
 

 

3.1. Unggah Berkas Audit 

 

1. Tekan tombol detail seperti gambar diatas 

 

2. Halaman akan dialihkan ke halaman detail program audit, pada halaman anda dapat melihat 

langkah kerja dan mengunggah berkas pada setiap programnya 

 

3. Setiap warna pada tabel merupakan status dari langkah kerja tersebut, warna merah berarti masih 

proses, warna kuning berarti proses persetujuan, dan warna hijau berarti telah disetujui 
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4. Klik tombol upload, untuk mengunggah berkas pada langkah kerja 

 

4. Jendela tambahan akan muncul, anda dapat mengisi form tersebut dan mengunggah berkas pada 

formulir Upload Berkas 

 

5. Anda dapat juga menambahkan atau menghapus berkas, pada langkah kerja yang telah diunggah 

berkasnya. 
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6. Jika langkah kerja telah disetujui, maka warna pada tabel akan berubah menjadi hijau. Untuk 

melihat detail persetujuan, tekan tombol Rincian 

 

7. Muncul jendela baru, yang menampilkan berkas, kesimpulan dan daftar persetuuan dari Dalnis, 

Irban, dan Inspektur. 
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4. Perstujuan Pelaksanaan Audit 

 

1. Di menu ini anda dapat menyetujui data rencana audit yang baru dibuat 

2. Berikut fitur yang ada pada menu rencana audit : 

 a. Tombol refresh, untuk merefresh tampilan persetujuan, 

 b. Tombol detail, digunakan untuk melihat dan menyetujui rencana audit, 

c. Search SPT, untuk mencari data sesuai nomor SPT.   

3. Persetujuan dilakukan oleh 3 aktor, dimulai dari Dalnis, Irban, dan Inspektur.  
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4.1 Input Persetujuan – Dalnis, Irban, & Inspektur 

 

1. Pilih salah satu SPT yang progressnya masih berwarna merah, dan tekan tombol detail 

 

2. Halaman akan dialihkanke halaman detail langkah kerja, tekan tombol detail pada langkah kerja 

yang berstatus proses persetujuan (warna kuning)  

 

3. Muncul jendela baru yang berisi berkas, dan formulir persetujuan. Jika ingin menyetujui langkah 

kerja, centang formulir Setuju, dan tekan tombol Persetujuan. (Catatan : Contoh login sebagai 
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dalnis, maka persetujuan irban dan inspektur masih belum diproses, setelah dalnis menyetujui, 

akan dilanjut oleh irban dan inspektur) 

 

 

4. Jika Dalnis belum menyetujui langkah kerja, maka Irban dan Inspektur masih belum bisa 

menyetujui langkah kerja, seperti gambar diatas. 
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5. Pelaporan Hasil Audit 

 

1. Di menu ini anda dapat melihat detail laporan dan menyimpan nomor laporan 

2. Berikut fitur yang ada pada menu proses pelaporan hasil audit : 

 a. Tombol refresh, untuk merefresh tampilan proses laporan, 

 b. Tombol detail, digunakan untuk melihat dan menyimpan nomor laporan, 

c. Search SPT, untuk mencari data sesuai nomor SPT.    

 

5.1 Detail Laporan 

 

1. Tekan tombol detail pada data yang akan dipilih 
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2. Halaman akan dialihkan ke halaman Detail Persetujuan, disini anda dapat mengubah nomor 

laporan dan tahun laporan, dan melihat detail persetujuan pada laporan tersebut. 

3. Untuk mengisi nomor laporan, tekan form nomer laporan, isi sesuai nomor laporan yang ada, 

dan tekan simpan 

4. Untuk melihat detail persetujuan, tekan tombol detail  

 

5. Muncul jendela baru yang berisi kesimpulan dari persetujuan, nomor laporan, dan tahun laporan.  
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6. Temuan Tindak Lanjut 

 

1. Di menu ini anda dapat memproses temuan dan tindak lanjut  

2. Berikut fitur yang ada pada menu temuan dan tindak lanjut : 

 a. Tombol Tambah data, untuk menambah data temuan dan tindak lanjut 

 b. Tombol Ubah tindak lanjut, digunakan untuk merubah data temuan dan tindak lanjut 

c. Tombol Lihat detail, digunakan untuk melihat data rinci data temuan, jika status temuan masih 

menunggu persetujuan 

d. Search SPT, untuk mencari data sesuai nomor SPT.  
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6.1 Detail Laporan 

 

1. Tekan tombol detail pada data yang akan dipilih 

 

2. Halaman akan dialihkan menuju halaman yang berisi formulir Tambah temuan 

 

3. Pada halaman ini anda dapat menindak lanjuti temuan dan penyebabnya,  yang terjadi pada 

proses langkah kerja 

 

4. Jika satu laporan temuan masih kurang, tekan tombol Tambah Temuan diatas untuk menambah 

formulir temuan 
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5. Jika satu laporan temuan masih kurang, tekan tombol Tambah Temuan diatas untuk menambah 

formulir temuan 

 

6. Tekan tombol Submit untuk menyimpan data 

 

7. Jika ada laporan temuan yang masih kosong, status akan berubah menjadi belum dibuat, tekan 

tombol Ubah tindak lanjut untu mengisi laporan tersebut 

 

8. Jika laporan telah di input, maka laporan menunggu persetujuan dari dalnis, dan irban. Tekan 

tombol lihat detail untuk menyetujui laporan temuan 
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9. Untuk menyetujui laporan tersebut, tekan Setuju, berikan alasan, dan pilih berkas untuk 

mendukung temuan tersebut (Catatan : pada contoh diatas, review dilakukan oleh Irban, dapat 

dilihat Dalnis sebelumnya telah melakukan review terlebih dahulu) 

 

6. Cetak Berkas dan Melihat Progress Langkah Kerja 

 

 

1. Di menu ini anda dapat mencetak berkas dan melihat progressnya sesuai dengan nomor SPT 

2. Berikut fitur yang ada pada menu temuan dan tindak lanjut : 

a. Search SPT, untuk mencari data sesuai nomor SPT.  

 

6.1 Cari dan cetak berkas  

 

1. Klik kolom cari pada header sistem, masukkan nomor SPT (Catatan : kolom dan fitur ini dapat 

diakses di halaman mana saja) 

 

 

a 
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2. Pada halaman ini setiap laporan dapat dicetak dan dapat juga melihat temuan Tindak Lanjut 

sekaligus Tracking Proses. 

3. Tekan Cetak SPT, untuk mencetak surat perintah tugas 

4. Tekan KM3, untuk mencetak formulir anggaran waktu penugasan 

5. Tekan KM4, untuk mencetak kartu penugasan pengawasan 

6. Tekan KM8, untuk mencetak laporan supervisi atasan 

7. Tekan Temuan TL, untuk mencetak laporan temuan dan tindak lanjut 

 

8. Tekan Tracking Proses, untuk melihat proses penyelesaian penugasan, seperti gambar diatas. 

 


